
Politiche educative e culturali  

Responsabile Procedimento:  

BUFFO Roberta 

segreteria@comune.prascorsano.to.it  

TEL. 0124.698141 

Soggetto con potere sostitutivo in caso di inerzia - art. 2 c. 9 bis L. 241/90 e s.m.i.:  

BOVENZI dr. Umberto 

Segretario Comunale 

segretario@comune.prascorsano.to.it  

TEL .0124.698141 

n. Procedimento amministrativo Termine conclusivo procedimento 

1 Risposte a istanze e richieste varie  30 gg. 

2 Servizio Asilo Nido: Iscrizioni  
30 gg. dalla data del 31.05 (1° scadenza per 

raccolta iscrizioni)  

3 
Risposte ad istanze, ricorsi e richieste relative 

alla procedura di Iscrizione Asilo Nido 
30 gg. 

4 
Servizio Asilo Nido: Ammissione da Lista 

d’Attesa in seguito a rinuncia utente 
Entro 2 gg. lavorativi  

5 
Servizio Asilo Nido: Attestazione Iscrizione e 

frequenza  
Entro 5 gg. lavorativi 

6 
Servizio asilo Nido: Rimborso quote d’iscrizione 

per mancata fruizione 
30 gg. da fine anno scol.  

7 
Servizio Refezione Scolastica e Asilo Nido: 

Controllo reddito e assegnazione retta  
immediato 

8 
Servizio Refezione Scolastica e Asilo Nido: 

Emissioni bollettini per pagamento  
Emissione entro 20 gg. da fine mese.  

9 
Servizio Refezione Scolastica e Asilo Nido: 

Invio solleciti pagamenti  

Da ricevimento sollecito 10gg. per 

pagamento.  

10 
Sevizio Refezione Scolastica e Asilo Nido: 

Predisposizione diete speciali  
Max 5 gg.  

11 

Sevizio Refezione Scolastica e Asilo Nido: 

Risposte a richieste riduzione rette o vantaggi 

economici  

30 gg.  

12 
Sevizio Refezione Scolastica e Asilo Nido: 

Risposte ad istanze/richieste genitori utenti  
20 gg.  

13 

Sevizio Refezione Scolastica e Asilo Nido: 

Verbale relativo a riunione di Commissione 

Mensa 

10 gg. 

14 
Servizio Trasporto Scolastico per Allievi 

Disabili  
90 gg.  

15 
Approvazione Progetti Integrativi al P.O.F. se 

presentati dalle Istituzioni Scolastiche  
Inizio Anno Scol.  

16 
Assegnazione Contributi Regionali e Comunali 

ad Istituto Comprensivo  
Entro fine anno finanziario 
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17 Contributi alle Associazioni  

90 gg. dalla Delibera di Assegnazione 

Tempistiche stabilite da delib. C.C. n.27 del 

28/09/1992 

18 
Risposta a richiesta di iscrizioni ad Albo c.le 

Associazioni se istituito  
60 gg. 

19 Affitto palestre scuola primaria 
30gg. dalla data del 1.09 (scadenza 

presentazione richieste)  

20 
Biblioteca Civica (se istituito): Servizio 

Iscrizione e Prestito librario  
immediato  

21 

Biblioteca Civica (se istituito): Servizio 

Circolazione libraria per Prestito da biblioteche 

del Sistema  

Max 10 gg.  

 


